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बान्नीगढी जयगढ गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 
खण्डः ७                         संखयाः १७              लित ः २०८२/१०/०४ 

भाग – २ 
बान्नीगढी जयगढ गाउँपालिका 

 

 

बान्नीगढी जयगढ गाउँपालिकाको काययसञ्चािन लनरे्दशिका,२०७७  

गाउँ काययपालिकाको बैठकबाट पहििो संसोधन स्वीकृलि लिलििः २०८२/१०/०4 
                                                     राजपत्रमा प्रकाशित शमशतिः- २०८२/१०/१८                            

प्रस्िावना  : बान्नीगढी जयगढ गाउँपालिकाको कायय सञ्चािनिाई प्रभावकारी बनाउन,उपिब्ध स्रोि साधनको 
पररचािन एवं प्रयोगिा पारर्दशियिा, लििव्यहयिा र प्रभावकाररिा ल्याई आलथयक सिुासन कायि गनय िथा 
प्रलिफियकु्त के्षत्रिा िगानी अलभवृहि गनय बाञ्छनीय भएकोिे, बान्नीगढी जयगढ गाउँपालिकाको प्रिासकीय 
काययहवलध लनयलिि गने ऐन, २०७९ को र्दफा ४ िे दर्दएको अलधकार प्रयोग गरी काययपालिकािे यो 
लनरे्दशिका जारी गरेको छ । 
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पररच्छेर्द-१ 

संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

१. सशषक्षप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यो लनरे्दशिकाको नाि “बान्नीगढी जयगढ गाउँपालिकाको काययसञ्चािन 
(पहििो संिोधन) लनरे्दशिका, २०८२” रिेको छ । 

(२) यो लनरे्दशिका  बान्नीगढी जयगढ गाउँपालिकाको राजपत्रिा प्रकाशिि भएको लिलिरे्दश  िाग ु
िनुेछ । 

२. पररभाषा र व्याख्या : हवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस लनरे्दशिकािािः 

(क) "कियचारी" भन्नािे गाउँपालिकाको कायायिय, वडा कायायिय िथा स्वास््य चौकीिा 
काययरि कियचारीिाई सम्झन ुपछय । 

( ) "प्रिासलनक  चय" भन्नािे ििब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, 
बीिा,शचयापान,काययिािा / िालिि /गोष्ठी / सेलिनार जस्िा काययक्रि िथा अलिलथ सत्कार 
 चय िगायि िनुे रै्दलनक  चय सम्झन ुपछय । 

(ग) "पर्दालधकारी" भन्नािे गाउँ काययपालिकाका पर्दालधकारीिरुिाई जनाउनछे । सो िव्र्दिे 

गाउँ सभाका सर्दस्यिरुिाई सिेि सम्झन ुपछय । 

(घ) "बैठक" भन्नािे गाउँसभा वा गाउँ काययपालिका वा हवषयगि सलिलििरु वा वडा सलिलि 
वा कुनै काननुी वा नीलिगि ब्यवस्था बिोशजि गदठि सलिलि वा काययर्दििरुको बैठक 

सम्झन ुपछय ।  

(ङ) "िन्त्रािय" भन्नािे सङ्घीय िालििा िथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय सम्झन ुपछय । 

(च) “प्ररे्दि” भन्नािे सरूु्दरपशिि प्ररे्दि सम्झन ुपछय । 

पररच्छेर्द-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 

३. बैठक : (१) गाउँपालिकािा िनुे बैठकिा सिभागीिरुिे सङ्घ िथा प्ररे्दि काननुिा िोहकएको अवस्थािा 
सोिी बिोशजि र सङ्घीय िथा प्ररे्दि काननुिा निोहकएको अवस्थािा रे्दिाय बिोशजि बैठक भत्ता िथा अन्य 
सहुवधा पाउनेछनिः 

(क) प्रचलिि काननु िथा वाहषयक काययक्रि बिोशजि गदठि सलिलि वा काययर्दिको बैठकका 
िालग िात्र बैठक भत्ता उपिव्ध गराउन सहकनछे । 

                                                           
 पहििो संसोधन िारा संसोलधि 
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( ) सलिलि वा काययर्दि गठन गर्दाय नै बैठक भत्ता िथा  ाजा/ ाना सहुवधा उपिब्ध 
गराउने गरी लनर्यय भएको अवस्थािा िात्र बैठक भत्तािथा  ाजा सहुवधा उपिब्ध िनुछे। 
कायायियिे काययसूची िोहकएको वा एजेण्डा हकटान भएको हवषयिा िात्र बैठक राख्न ु
पनेछ। 

(ग) काययप्रकृलि अनसुार सकेसम्ि लििव्ययी िनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(घ) सलिलि वा काययर्दिका कुि सर्दस्य बािेक सो सषख्याको बढीिा पच्चीस प्रलििििे 
िनु आउने सषख्यािा हवज्ञ, आिशन्त्रि सर्दस्य वा कियचारीिाई िात्र यस लनरे्दशिका बिोशजि 
बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनछे । 

(ङ) न्याहयक सलिलिको लनयलिि बैठकिाई यस लनरे्दशिकाको प्रयोजनका िालग बैठक 
िालनने छैन । 

(२) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेश एको भएिा पलन कायायिय सियिा बसेको बैठकको बैठक 
भत्ता उपिब्ध गराइन ेछैन । 

४. बैठक  चय सम्बन्धी ब्यवस्था : (१) सलिलि िथा काययर्दिका पर्दालधकारी िथा कियचारीिरुिे रे्दिाय 
विोशजि प्रलिव्यशक्त बैठक भत्ता पाउने छनिः 

(क) ……………….. 

( ) ……………….. 

(ग) प्रलिबैठक प्रलिव्यशक्त एक िजार रुपैया सम्ि िनुछे । 

(घ) यस लनयििा जनुसकैु कुरा िेश एको भएिापलन एक व्यशक्तिे एक दर्दनिा बढीिा र्दईु 
वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनछे । 

(ङ) बैठक भत्तािा लनयिानसुार कर कट्टी िनुेछ । 

(२) बैठकिा सिभागी व्यशक्तिरुको पानी िथा  ाजा  चय बाफि बढीिा प्रलि व्यशक्त  िीन सय 
रुपैयाँ सम्ि  चय गनय सहकनछे । ाना  ानपुने अवस्थािा बहढिा प्रलि व्यशक्त पाँच सय रुपैया सम्ि  चय 
गनय सहकनेछ ।  

 

 

 

 

                                                           
 पशिलो सिंोधनद्धारा शिशकएको 
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पररच्छेर्द-३ 

 ाजा िथा अलिलथ सत्कार  चय सम्बन्धी व्यवस्था 

५.  ाजा  चय : (१) रे्दिायको अवस्थािा गाउँपालिकािा काययरि कियचारीिाई  ाजा /  ाना  चय वा सो 
बाफि अलिररक्त भत्ता उपिव्ध गराउन सहकनेछ । 

(क) कायायिय सियिा सम्पार्दन िनु नसक्न े िथा अलिररक्त सियिा गनुयपने कािका 
सम्बन्धिा प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििे िोकेको लनदर्दयष्ट कािको िालग िात्र  ाजा /  ाना 
/ आिेजािे  चय उपिब्ध गराउन सहकनेछ ।  

( )  ाजा /  ाना  चय प्रर्दान गने प्रयोजनका िालग अलनवायय रुपिा हवद्यिुीय िाशजरी 
प्रर्ािीबाट प्रिाशर्ि भएको िनुपुनेछ । 

(ग) लनयलिि काि बािेक हविेष कािका िागी रै्दलनक र्दईु घण्टा भन्र्दा बढी अलिररक्त 
सिय काि गने कियचारीिाई  ाजा /  ाना  चय बाफि छ सय रुपैया दर्दन सहकनछे । 

(घ) सावयजलनक लबर्दाको कशम्ििा चार घण्टा काि गरे बाफि  ाजा /  ाना / आिेजािे 
 चयका िागी आठ सय रुपैया दर्दन सहकनछे । 

(ङ) न्याहयक सलिलिको बैठक बसेको दर्दन न्याहयक सलिलिका सर्दस्य िथा सिभागी 
कियचारीिरुिे र्दफा ४ को उपर्दफा (२) बिोशजि  ाजा  चयको सहुवधा पाउने छन । 

६. शचयापान र अलिलथ सत्कार  चय  :  (१) शचयापान िथा अलिलथ सत्कार बापि प्रि ु प्रिासकीय 
अलधकृििे रे्दिाय बिोशजिको रकििा नबढ्न ेगरी िालसक रुपिा हवहवध  चयको आरे्दि दर्दन सक्नेछ । 

(क) ………………… 

( ) …………………. 

(ग) गाउँपालिकाको कायायियको िागी रु.   पन्र िजार, 

(घ) …………………. । 

(२) ………………….. 

(३) उपर्दफा (१) …..िा उशल्िश ि सीिा भन्र्दा बढीको  चयको आरे्दि भएको अवस्थािा आधार 
र औशचत्य सहिि काययपालिका बैठकिा पेि गनुय पनेछ । काययपालिकाको स्वीकृलि नभई त्यस्िो रकि 
भकु्तानी िनुे छैन । 

                                                           
 

 
 

 
 

पहििो संिोधनद्वारा संिोलधि 
 

 

 पशिलो सिंोधनद्वरा शिशकएको 
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पररच्छेर्द-४ 

रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिर्  चय सम्वन्धी व्यवस्था 

७. रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिर्  चय  : (१) कियचारीिे सङ्घीय काननु बिोशजिको र्दरिा रै्दलनक िथा भ्रिर् भत्ता 
पाउनेछन ।पर्दालधकारीिरुको रै्दलनक िथा भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्ररे्दि काननु बिोशजि िनुेछ । 
रै्दलनक िथा भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यवस्था रे्दिाय बिोशजि िनुेछ: 

(क) साधारर्िया गाउँपालिकाका पर्दालधकारी / कियचारी सम्वशन्धि कािको िालग 
हफल्डिा  हटन,ु  टाउन ुपर्दाय वा अनगुिन िथा सपुरीवेक्षर् गनुयपर्दाय भ्रिर् आरे्दि स्वीकृि 
गराएर िात्र जान ु पनेछ । स्वीकृि भ्रिर् आरे्दि लबना भ्रिर्  चय िथा रै्दलनक भत्ता 
भकु्तानी गररने छैन । 

( ) भ्रिर् वा काजको उद्देश्य, अवलध र भ्रिर् गने साधन िोकी भ्रिर् आरे्दि आफु र 
अन्य कियचारीिरुको िकिा प्रि ु प्रिासकीय अलधकृि आफैिे िथा उपाध्यक्ष वडा अध्यक्ष 
र गाउँसभा सर्दस्यिरुको िकिा गाउँपालिका अक्ष्यक्षिे शस्वकृि गनेछ । 

(ग) प्रि ु प्रिासकीय अलधकृिको साि दर्दन भन्र्दा बढी अवलधको गाउँपालिका क्षते्रबाहिरको 
भ्रिर् गनुयपने अवस्थािा प्ररे्दिको प्रि ु सशचविाई जानकारी पनेछ । 

(घ)  गाउँपालिका के्षत्रबाहिर भ्रिर् गनुय पर्दायको अवस्थािा गाउँपालिका अध्यक्षको भ्रिर् 
आरे्दि गाउँ काययपालिकाबाट स्वीकृि/अनिुोर्दन गराउन ुपनेछ । 

(ङ) पर्दालधकारी िथा कियचारीको हवरे्दि भ्रिर् सम्वन्धी व्यवस्था सङ्घीय काननु बिोशजि 
िनुेछ । 

(च) कायायियको कािको लसिलसिािा बास बस्ने गरी कायायिय रिेको स्थानबाट कम्िीिा 
पन्र हकिोलिटर बाहिरको के्षत्रिा भ्रिर् वा काजिा  हटएको कियचारीिरुिे नपेाि 
सरकारिे िोकेको र्दर र प्रहक्रया बिोशजिको रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिर्  चय पाउनेछन ्। 

िर, पर्दालधकारी िथा कियचारीिे भ्रिर् गर्दाय सरकारी सवारी साधन प्रयोग भएको अवस्थािा 
यािायाि  चय पाईने छैन । सावयजलनक सवारी साधनिा भ्रिर् गनुय परेिा प्रचलिि भाडार्दर 
बिोशजिको रकि उपिव्ध गराईनेछ । 

(छ) भ्रिर्  चय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी िाग गर्दाय अलनवायय रुपिा भ्रिर् 
प्रलिवेर्दन कायायियिा पेि गनुय पनेछ । 

                                                           
 पशिलो सिंोधनद्धारा सिंोशधत 
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(झ) साि दर्दन भन्र्दा बढी अवलधको िालग पर्दालधकारी वा कियचारीिाई भ्रिर् वा काज 
 टाउन ु पने भएिा भ्रिर् आरे्दि स्वीकृि गने कियचारी/पर्दालधकारी िे त्यसको स्पष्ट 
कारर्  ोिी आफूभन्र्दा एक िि िालथको अलधकारीको स्वीकृलि लिई भ्रिर् आरे्दि स्वीकृि 
गनुय पनेछ । 

          ……………………… 

(ञ) सरकारी  चयिा भ्रिर् गने पर्दालधकारी वा कियचारीिे सम्भव भएसम्ि हकफायिी र 
कि  शचयिो बाटो वा सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रिर् गनुयपनेछ । 

(२) रै्दलनक भ्रिर् भत्ता उपभोग गने कियचारीिे रै्दलनक भत्ता उपभोग गरेको अवलधभर हफल्ड भत्ता 
वा अन्य कुनै हकलसिको भत्ता पाउने छैन । 

(३) कुनै पर्दालधकारी वा कियचारीिे भ्रिर् वा काजिा रिेको अवलधिा लबर्दा बसेिा त्यसरी लबर्दािा 
बस्र्दाको अवलधिा लनजिे यस काननु बिोशजि पाउने रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिर्  चय पाउने छैन ।  

(४) भ्रिर्िा  हटने पर्दालधकारी िथा कियचारीको भ्रिर् अलभिे   ािा कायायियिे व्यवशस्थि 
रुपिा राख्न ुपनेछ । 

(५) यस र्दफािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेश एको भएिापलन स्थानीय ििका पर्दालधकारीिरु िथा 
कियचारीको भ्रिर् सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नेपाि सरकारको भ्रिर्  चय लनयिाविी २०६४ विोशजि 
िनुेछ । 

 

पररच्छेर्द-५ 

पारविन िथा ईन्धन सहुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 

८. पारविन सहुवधा :  (१) कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन कियचारीको शजम्िेवारी र लनजिरुिे सम्पार्दन 
गनुयपने कायय चापको आधारिा सिन्याहयक रुपिा उपिब्ध गराउने शजम्िेवारी प्रि ु प्रिासकीय अलधकृिको 
िनुेछ । प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििे कायायियको नाििा रिेको िथा भाडािा लिई वा अन्य कुनै िररकािे 
कायायियिे प्रयोगिा ल्याएको सवारी साधन सरकारी कािको िालग िात्र प्रयोगिा ल्याउने व्यवस्था लििाउन ु
पनेछ । 

(२) कायायियिे प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििाई कायायियको कािको प्रयोजनको िालग उपिब्ध 
भए सम्ि एक चारपाषर ेसवारी साधन उपिव्ध गराउनछे । 

                                                           
 पशिलो सिंोधनद्धारा सिंोशधत 

 पशिलो सिंोधनद्धारा शिशकएको 
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(३) कायायियिा सवारी साधनको उपिव्धिा नभएिा आलथयक वषयको प्रारम्भिै िापर्दण्ड िय गरी 
कायायियिे न्यूनिि िूल्यिा शजप / कार भाडािा लिन सक्नेछ। 

(४) कायायियका िा ा प्रि ुिाई उपिब्ध भएसम्ि र्दईु पाङर े सवारी साधनको व्यवस्था 
गररनेछ। 

(५) कुनै पर्दालधकारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी साधन कायायियको काि बािेक अन्य प्रयोजनिा 
प्रयोग गनय पाइन ेछैन । सरकारी सवारी साधनको हिफाजि गरी सरुशक्षि राख्न ुसम्वशन्धि सवारी साधन 
बझुी लिने कियचारी/ पर्दालधकारी को शजम्िेवारी िनुेछ ।सावयजलनक लबर्दाको दर्दन सवारी पास लबना 
कायायियको सवारी साधन सञ्चािन गनय पाइने छैन । 

(६) कायायियिे काननु विोशजि सवारी साधनको राजस्व लिने, लबिा गने, प्रर्दषुर् जाचँ गरी सवारी 
साधन चसु्ि र्दरुुस्ि राख्न ेव्यवस्था लििाउनेछ । 

(७) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने  पर्दालधकारी /कियचारीिाई लनजिे प्रयोग गरेको सवारी 
साधनको िालग िियि हवि बिोशजि बढीिा कार/शजपको वाहषयक  िीन िा  पचास िजार र िोटरसाईकि 
वा स्कुटरको िालग वाहषयक पच्चीस िजार नबढ्ने गरी िियि  चय उपिव्ध गराईनेछ । िोहकएको 
सीिाभन्र्दा बढी सवारी साधनको िियि सम्भार बाफिको रकि भकु्तानी गनुयपने अवस्थािा काययपालिकाको 
लनर्यय अलनवायय िनुेछ । 

(८) कुनै पर्दालधकारी वा कियचारीिे एक भन्र्दा बढी सरकारी सवारी साधन प्रयोग गनय पाउन े
छैन। 

(९) सरकारी सवारी साधनिा लनजी नम्वर प्िेट राख्न पाइने छैन । 

९. इन्धन सहुवधा :  (१) सरकारी िथा लनजी सवारी साधन प्रयोग गरी लनयलिि रुपिा कायायियिा आउन े
कियचारीिाई अनसूुची-१ बिोशजिको इन्धन सहुवधा उपिब्ध िनुेछ ।िर पर्दालधकारीिरुको ईन्धन सहुवधा 
प्ररे्दि काननु बिोशजि िनुेछ । 

(२) लनजी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीिरुिे इन्धन सहुवधा लिन चािेिा आफुिे प्रयोग गरेको 
सवारी साधनको ब्िू बकुको छायाँप्रलि र सबारी चािक अनिुलि पत्रको प्रलिलिहप अलनवायय रुपिा कायायियिा 
पेि गनुय पनेछ । ब्िू बकु र सम्बशन्धि कियचारीको नाििा रिेको सवारी चािक अनिुलिपत्रको छायाँप्रलि 
पेि नगरे सम्ि इन्धन बाफिको सहुवधा उपिब्ध गराइने छैन। 

(३) कायायियिे इन्धन सहुवधा हविरर्को अलभिे  अद्यावलधक गरी राख्न ुपनेछ।  

                                                           
 

 पशिलो सिंोधनद्धारा सिंोशधत 
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१०. सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्था : (१) सवारी साधनको सहुवधा प्राप्त गने वा उपिव्ध गराउन ु
पने पर्दालधकारी िथा कियचारीिाई कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन प्रयोग गने व्यवस्था लििाइनछे। 
कायायियिा सवारी साधन उपिब्ध नभएको अवस्थािा कायायियिा श्रोि उपिब्धिाको अवस्था िेरी रे्दिाय 
विोशजिको िापर्दण्डलभत्र रिी सवारी साधन  ररर्द गनय सहकनछे ।  

(क) गाउँपालिकाको प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििाई साठी िा  रुपैयाँ सम्िको सवारी 
साधन, 

( ) िोटरसाईकि िथा स्कूटर २०० लस. लस. सम्ि । 

(२) कायायियका सवारी साधन लनयलिि रुपिा िियि सम्भार गरी चाि ु िािििा राख्नपुनेछ। 
कायायियबाट नया ँसवारी साधन  ररर्दिाई लनरुत्सािन गररनेछ ।कायायियिे नयाँ सवारी साधन  ररर्द 
गनुयपने अवस्थािा ईिेशक्िकि िथा वािावरर् िैत्री सवारी साधन  ररर्द िथा प्रयोगिा जोड दर्दइनेछ । 

 

 

पररच्छेर्द-६ 

सञ्चार, पोिाक, ……………….भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 

११. स्थानीय ििका पर्दालधकारीको सञ्चार, …………, िथा अन्य भत्ता : स्थानीय ििका पर्दालधकारीको सञ्चार, 
……….. िथा अन्य भत्ता प्ररे्दि काननु बिोशजि िनुछे । 

१२. पत्रपलत्रका िथा सञ्चार सहुवधा : (१) कायायियिे……………..कियचारीिाई स्रोिको उपिब्धिा िेरी 
पत्रपलत्रका  ररर्द गरी उपिव्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििाई िालसक पन्र सय रुपैयाँिा नबढाई सञ्चार सहुवधा वापिको 
रकि वा िोबाइि ररचाजयको सहुवधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(३) आवश्यकिाका आधारिा िा ा िथा उपिा ा प्रि ु, स्वास््य चौहक ईन्चाजय िथा वडा 
सशचविाई िालसक पाँच सय रुपैयाँिा नबढाई सञ्चार सहुवधा बापि रकि वा िोबाईि ररचाजय सहुवधा उपिब्ध 
गराउन सहकनेछ। िर सूचना अलधकारीको सञ्चार सहुवधा हवद्यिान काननु बिोशजि िनुेछ । 

(४) कायायियबाट उपिव्ध भएको सञ्चार  चय कायायियको प्रायोजनको िालग िात्र प्रयोग गनुयपनेछ। 

१३. पोिाक भत्ता : गाउँपालिकािा काययरि कियचारीिाई प्रत्येक वषयको चैत्र िहिनािा पोिाक भत्ता बाफि 
िोहकए बिोशजिको रकि उपिब्ध गराइनछे । 

                                                           
 पशिलो सिंोधनद्धारा शिशकएको 
 पशिलो सिंोधनद्धारा सिंोशधत 
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पररच्छेर्द-७ 

िालिि/गोहष्ठ/सेलिनार/काययिािा संचािन 

१४. िालिि / गोहष्ठ / सेलिनार : (१) वाहषयक काययक्रि िथा बजेटिा सिावेि भएका िालिि / गोहष्ठ / 
सेलिनार जस्िा काययक्रििरु उपिब्ध भएसम्ि सरकारी िििा नै सञ्चािन गररनेछ । 

(२) स्वीकृि वाहषयक काययक्रि अन्िगयि सञ्चािन िनुे काययक्रििा प्रशिक्षक, स्रोि व्यशक्त, सिभागी 
िथा काययपत्र प्रस्ििु किायको पाररश्रलिक भकु्तानी रे्दिाय बिोशजि िनुेछिः 

(क) प्रशिक्षक िथा काययपत्र प्रस्ििुकिायिे रै्दलनक र्दईु सेसनको भकु्तानी लिन सक्नेछन िथा 
कक्षा अवलध कशम्ििा डेढ घण्टाको िनुपुर्दयछ। प्रलि सेसन छ सय रुपैया र काययपत्र 
ियारी साि सय रुपैया भकु्तानी गनय सहकनेछ। 

( ) गाउँपालिका कायायिय आफैिे सञ्चािन गरेको िालिि / गोष्ठी / सेलिनार / 
काययिािा बाफि सोहि कायायियको प्रशिक्षक वा स्रोि व्याशक्त भएको अवस्थािा कक्षा लिए 
बाफिको पाररश्रलिक पाउने छैन िर काययपत्र बाफिको रकि पाउनछे। 

(ग) काययक्रि संचािन गने स्थानीय ििभन्र्दा बाहिरबाट प्रशिक्षक िथा स्रोि व्यशक्त बोिाउन ु
परेिा लनजिाई लनयिानसुार आिेजािे यािायाि  चय र रै्दलनक भत्ता िथा काययपत्र लनिायर् 
र सेसन सञ्चािन भत्ता उपिव्ध गराईनेछ । 

(घ) गाउँपालिकािारा सञ्चािन गररने िालिि, गोहष्ठ, सेलिनार, सम्िेिन िथा काययिािािा 
सिभालगिा बापि सिभागी भत्ता एक िजार रुपैया सम्ि उपिब्ध गराउन सहकनछे िर 
िालिि गोहष्ठ वा कायायिािाका सिभागीिाई सिभागी भत्ता दर्दने गरी काययक्रि सञ्चािन 
गनुयपूवय अलधकार प्राप्त व्याशक्तबाट काययक्रि शस्वकृि भएको िनुपुनेछ । 

(ङ) िालिि /गोहष्ठ /सेलिनार /काययिािा जस्िा काययक्रििा पानी िथा  ाजाको िालग 
प्रलिव्यशक्त प्रलिदर्दन बढीिा िीनसय रुपैयाँ र  ाना  वुाउनपुने अवस्था भए  ाना बापि 
बढीिा पाँच सय रुपैयाँ सम्ि  चय गनय सहकनछे । 

(च) काययक्रििा सिभागीिरुका िालग िालिि/गोष्ठी िसिन्र्द बापि साि कायय दर्दन सम्िको 
िालग प्रलि सिभागी बढीिा पचास रुपैयाको िालिि/गोष्ठीका िागी िसिन्र्द सािारी 
 ररर्द गनय सहकनेछ।िर सिभागीिाई कापी/डायरी र किि दर्दनपुने अवस्थािा प्रलि 
सिभागी एक सय रुपैया सम्ि  चय गनय सहकनेछ। 

                                                           
 

 पशिलो सिंोधनद्धारा सिंोशधत 
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(छ) संयोजक भत्ता प्रलिव्यशक्त प्रलिदर्दन पाँच सय, सियोगी भत्ता प्रलिव्यशक्त प्रलिदर्दन 
िीनसय िथा हवहवध  चय (प्रिार् पत्र, सरसफाई, ब्यानर आदर्द ७ काययदर्दनको अनपुाििा) 
पाँच िजार सम्ि  चय गनय सहकनछे । 

 (ज) पाँच हकिोलिटर भन्र्दा टाढाबाट आउन ुपने सिभागीिरुिाई आिेजािे बाफि एकिषु्ट 
रु ५०० सम्ि उपिब्ध गराउन सहकनेछ । 

(झ) िालिि / गोष्ठी / काययिािािा प्रलिवेर्दकको पाररश्रलिक एक िजार पाँच सयका 
र्दरिे उपिव्ध गराउन सहकनेछ । प्रलिवेर्दन पेि गररसकेपलछ िात्र यस्िो रकि भकु्तानी 
िनुेछ।  

(३) प्राहवलधक हविषेज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्र्दा बढी हवषय हवज्ञ बाहिरबाट 
लिन ुपने अवस्थािा वा आवासीय रुपिा सञ्चािन गनुयपने काययक्रि कायायियबाट सोझै सञ्चािन गनय नसहकन े
भएिा प्रचलिि सावयजलनक  ररर्द सम्बन्धी काननु बिोशजिको प्रकृयाबाट सेवा  ररर्द गरी िािीि गोष्ठी 
जस्िा काययक्रि सञ्चािन गनय सहकनछे । 

 

पररच्छेर्द-८ 

पानी, लबजिुी, टेलिफोन ईन्टरनेट ििसिु िथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 

१५. पानी, लबजिुी, टेलिफोन िथा घरभाडा : (१) कायायियका कियचारी िथा पर्दालधकारीिरुिे पानी, हवजिुी, 
टेलिफोन ईन्टरनेट जस्िा सहुवधाको प्रयोगिा लििव्यहयिा अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे पानी, लबजिुी टेलिफोन िथा ईन्टरनेटको लबि सियिै भकु्तानी गरी जररवाना 
नलिने र छुट सहुवधा लिन ेव्यवस्था लििाउन ुपनेछ । 

(३) कायायियको कािका बािेक अनावश्यक रुपिा लबजिुी र टेलिफोन प्रयोग गनुय िरैु्दन । 

(४) कायायियको आवश्यकिा, औशचत्यिा िथा प्रयोजनसहिि काययपालिकाको लनर्ययबाट िात्र 
घरभाडािा लिन ुपनेछ। 

(५) घरभाडािा लिने प्रहक्रया प्रचलिि काननु बिोशजि िनुेछ। 

 

                                                           
 पशिलो सिंोधनद्धारा सिंोशधत 
 
 

 

 
 
 पहििो संसोधनिारा संिोलधि 
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पररच्छेर्द-९ 

 ररर्द िथा सावयजलनक सम्पिी व्यवस्थापन 

१६.  ररर्द सम्वन्धी व्यवस्था : (१) प्रि ु प्रिासकीय अलधकृि वा लनजिे िोकेको अलधकृि कियचारीको 
लिश ि आरे्दि लबना कसैिे कुनै िािसािान  ररर्द गनुय िुँरै्दन । 

(२) िािसािान  ररर्द सम्बन्धी कारबािी िरुु गनुय अशघ सावयजलनक सम्पलि व्यवस्थापन उपिा ा 
/ िा ा / उपिा ा / वडा कायायिय / स्वास््य संस्था आदर्दबाट आवश्यक पने वस्ििुरुको िाग सङ्किन 
गरी प्रि ु प्रिासकीय अलधकृि वा लनजिे िोकेको अलधकृि कियचारीबाट आवश्यक पने वस्ििुरुको कुि 
िाग स्वीकृि गराउन ुपनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बिोशजिको  ररर्द िागिा रे्दिायका कुरा उल्िे  भएको िनु ुपनेछिः 

(क) िािसािानको प्रकार, गरु्स्िर, हवशिष्टिा िथा पररिार् सम्बन्धी हववरर्, 

( ) िािसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग)  ररर्दको अनिुालनि िलु्य,  

(घ) िलु्य बेिोररने स्रोि । 

(४)  ररर्दको िालग आवश्यक बजेटको व्यवस्था नभई  ररर्द कारवािी िरुु गनुय िुरैँ्दन । 

(५) कायायियिे साधारर्िया पेश्कीिाई लनरुत्साहिि गनुयपनेछ । पेश्की फछ्यौंट नगरी र्दोिोयायएर 
पेश्की रकि दर्दइन ेछैन । पेश्की रकि सियिै फछययौट गनुय प्रत्येक कियचारीको कियव्य िनुेछ। 

(६)  ररर्द सम्बन्धी सम्परु्य व्यवस्था सावयजलनक  ररर्द ऐन, २०६३ िथा सावयजलनक  ररर्द 
लनयिाविी, २०६४ र बान्नीगढी जयगढ गाउँपालिकाको सावयजलनक  ररर्द लनयिाविी, २०७८ बिोशजि 
िनुेछ। 

१७. सावयजलनक सम्पलि व्यवस्थापन : (१) कायायियिा प्राप्त प्रत्येक शजन्सी सािरीको वगीकरर् गरी 
सािानको हववरर् र िूल्य  िुाई ििािे ा परीक्षकिे स्वीकृि गरेको ढाँचािा िगि ियार गरी अलभिे  
राम्नपुनेछ । 

(२) िा ािा रिेको कुनै िािसािान िियि सम्भार गनुयपने भए सोको लिश ि जानकारी 
उपयोगकिायिे प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििाई दर्दनपुनेछ । 

(३) कायायियको प्रत्येक िा ा, उपिा ा िथा वडा कायायिय र स्वास््य चौकीका प्रत्येक कोठािा 
भएका शजन्सी सािानको अलभिे  सोिी कोठािा टाँस गनुयपनेछ । 

(४)  चय भएर नजाने प्रत्येक शजन्सी सािरीिा शजन्सी वगीकरर् सङ्केि नम्बर उल्िे  गनुयपनेछ । 
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(५) आलथयक वषय सिाप्त भएको िीन िहिना लभत्र गि वषयको िौज्र्दाि, चाि ुवषयको  ररर्द, िस्िान्िरर् 
भई प्राप्त सािानको पररिार् र िूल्य एवि ्सािानको अवस्था (सबिु, िियि गनुयपने, लििाि गनुयपने र लिनािा 
गनुयपने)  ोिी सावयजलनक सम्पलि व्यवस्थापन उपिा ािे प्रलिवेर्दन ियार गनुयपनेछ । 

(६) उपर्दफा (५) बिोशजि ियार भएको प्रलिवेर्दनको आधारिा प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििे 
िोकेको अलधकृिस्िरको कियचारीिे िीन िहिना लभत्र शजन्सी लनरीक्षर् गरी राय सझुाव सहििको प्रलिवेर्दन 
प्रि ु प्रिासकीय अलधकृि सिक्ष पेि गनुयपनेछ ।  

(७) उपर्दफा (६) बिोशजिको प्रलिवेर्दन प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििे छिफिका िालग 
काययपालिकाको बैठकिा पेस गनुयपनेछ । 

(८) उपर्दफा (६) बिोशजिको प्रलिवेर्दन काययपालिका बाट पाररि भएको  ण्डिा अनिुोर्दनका िागी 
गाउँ सभा सिक्ष पेि गनुयपनेछ । 

(९) सावयजलनक सम्पलि व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचलिि आलथयक काययहवलध िथा हवत्तीय 
उत्तरर्दाहयत्व ऐन िथा लनयिाविी बिोशजि िनुछे। 

 

पररच्छेर्द-१० 

हवहवध 

१८. …………………………….. 

१९. र्दघुयटना हविा व्यवस्था  : जीप, र्दिकि, एम्बिेुन्स, ट्याक्टर, ब्याकुिोडर र नगरबस सञ्चािनको 
काििा िोहकएका कियचारीको िालग कायायियिे र्दघुयटना बीिा गराउनेछ । 

२०. लनर्यय गरी  चय गनुय पने  :  कायायियिे वाहषयक स्वीकृि काययक्रि अन्िगयि कुनै काययक्रि, िालिि, गोष्ठी 
आदर्द सञ्चािन गर्दाय सावयजलनक  ररर्द ऐन र लनयिाविी िथा आलथयक काययहवलध िथा हवत्तीय उत्तरर्दाहयत्व  
सम्वन्धी काननु विोशजि अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनर्यय गरेर/ शस्वकृि गरेर िात्र सञ्चािन गनुय 
पनेछ।अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलि बेगर गरेको  चय भकु्तानी गररने छैन। 

 

 

 

 

 

                                                           
 

 पहििो संसोधनिारा शझकीएको 
 पहििो संसोधनिारा संिोलधि 
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अनसूुची-१ 

(लनयि ९ को उपलनयि (१) सँग सम्बशन्धि) 

कियचारीको िागी िालसक ईन्धन सहुवधा 

ईन्धन (पेिोि लिटरिा) 

लस.न. पर्द / िा ा / उपिा ा पररिार् (पेिोि) कैहफयि 

1.  प्रि ु प्रिासकीय अलधकृि २० लिटर  

2.  आलथयक हवकास िा ा ४५ लिटर  

3.  प्रिासन िथा व्यवस्थापन िा ा ३० लिटर  

4.  पूवायधार हवकास िा ा २५ लिटर  

5.  शिक्षा, यवुा िथा  ेिकुर्द िा ा १५ लिटर  

6.  सािाशजक हवकास िा ा १५ लिटर  

7.  आलथयक प्रिासन िा ा १५ लिटर  

8.  स्वास््य िा ा १५ लिटर  

9.  सूचना प्रहवलध िा ा १० लिटर  
10.  आन्िररक िे ापरीक्षर् उपिा ा १० लिटर  

11.  वडा सशचव (सबै) १० लिटर ६० लि. 
12.  स्वास््य चौकी ईन्चाजय (सबै) १० लिटर ६० लि. 

जम्िा ३२० लिटर 
 

ईन्धन सहुवधा पाउने आधारिरुिः 
1. कियचारीको िागी कायायियिे उपिब्ध गराएको वा आफ्नै र्दईुप्राषर ेसवारी साधन िनुपुनेछ । 

2. िहिना भरी लबर्दािा बसेको अवस्थािा सो िहिनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

3. िालसक कोटा इन्धन सोिी िहिना लभत्र बशुझ नलिएिा अको िहिना थप िनुे छैन । 

4. एम्बिेुन्स, ब्याकुिोडर िथा ट्याक्ट्टर जस्िा साधनिा आवश्यकिा अनसुार इन्धन उपिब्ध 
गराइनेछ। 

5. कुपन िाई एकद्वार प्रर्ािी गरी सावयजलनक सम्पलि व्यवस्थापन उपिा ा प्रि ुबाट िात्र कुपन 
जारी गररनेछ। 

6. इन्धन सम्वन्धी अलभिे  सावयजलनक सम्पलि व्यवस्थापन उपिा ािे राख्नपुनेछ । 

7. िोहकएको कोटाअनसुारको ईन्धन सहुवधा कियचारीको अलधकार नभएर सिलुियि िात्र िनुेछ। 
अलधकार प्राप्त अलधकारीिे सरकारी कािकाज बािेक ईन्धन सहुवधा उपिब्ध गराउन िनालसब 
नरे्द ेको  ण्डिा उपिब्ध नगराउन बाधा पने छैन । 

8. अनूसशुच-१ िा जेसकैु कुरा िेश एिापलन गाउँपालिका स्िरीय अनगुिन सलिलिका पर्दालधकारी िथा 
कियचारीिरु अनगुिनका क्रििा हफल्डिा  हटर्दा कायायियको सवारी साधन प्रयोग बाफि लनर्यय 

                                                           
 पहििो संसोधनिारा संिोलधि 
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गने अलधकारीिे थप ईन्धन उपिब्ध गराउन सक्नछे।िर यसरी थप ईन्धन प्रयोग बापिको रकि 
भकु्तानी गनुयपर्दाय काययपालिकाको लनर्यय अलनवायय आवश्यक िनुेछ । 

9. ईन्धन सहुवधा प्राप्त गने कियचारीिरुिे ईन्धन सहुवधा िाग गर्दाय गि िहिना प्रयोग गरेको ईन्धनको 
िगबकु अलनवायय रुपिा बझुाउन ुपनेछ । 

10. िा ा प्रि ुिे सम्बशन्धि िा ाका िागी िोहकएबिोशजिको ईन्धन सहुवधा िािििका उपिा ािा 
काययरि कियचारीिरुको कायायियको कािकाजको िागी आवश्यकिा र औशचत्यििाको आधारिा 
उशचि व्यवस्थापन गनुयपनेछ। साथै िा ा प्रि ुिे प्रत्येक िहिनाको अन्ििा सवारी साधनिा प्रयोग 
भएको ईन्धनको िगबकु प्रिाशर्ि गरी राख्नपुनेछ पनेछ। 

11. प्रि ु प्रिासकीय अलधकृििाई कायायियको कािकाजको सन्र्दभयिा शजल्िा बाहिर जानपुने अवस्थािा 
गाउँपालिका कायायिय बािेकको चार पाषर ेसवारी साधन प्रयोग गरेबाफि एकपटकिा अलधकिि 
६० लिटर सम्ि लडजेि सहुवधा उपिब्ध गराईनेछ। 

 

  

 
 
 
 

 
 

                                                           
 बान् नीगढी जयगढ गाउँ काययपालिकाको लिलि २०८२ साि िाघ ०३ गिेको बैठकबाट स्वीकृि 

यो काययहवलध बान् नीगढी जयगढ गाउँपालिकाको लनर्यय वा आरे्दि र अलधकारपत्रको प्रिार्ीकरर् 
(काययहवलध) २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा (१) बिोशजि प्रिार्ीकरर् गर्दयछु ।  

 
 

........................ 
लिलििः  २०८२/१०/१४         झनक रेग्िी 

       लन. प्रि ु प्रिासकीय अलधकृि 


